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1. Om eksamen

1.1. Eksamensbekendtggrelsen

Retningslinjer i forbindelse med afvikling af prgver pa Erhvervsakademi Aarhus er
udarbejdet efter retningslinjerne i den gaeldende bekendtggrelse: Bekendtggrelse
om eksamener og prever ved professions- og erhvervsrettede videregaende
uddannelser (BEK nr. 624 af 02/06/2025). Du kan finde den pa
https://www.retsinformation.dk/.

1.2. Prgveform og tilrettelaeggelse af formkrav

Far en prgve er det er vigtigt, at du saetter dig godt ind i eksamensform og formkrav.
Information om den enkelte eksamen finder du i den aktuelle studieordning for
uddannelsen, som kan findes pa www.eaaa.dk. Underspg ogsd, om der skulle veere
eventuelle formalia-ark til den enkelte eksamen, hvor der kan vaere mere
information om tidsmeaessigt omfang, indhold samt opbygning ved skriftlige
praver/projekter.

1.3. Tilmelding til eksamen

Nar du starter pa et semester, uddannelseselement, mv., er du automatisk tilmeldt
de tilhgrende prover. Det er ikke muligt at framelde sig en prgve. Det gaelder dog
ikke, hvis du bliver forhindret i at deltage i en prgve pga. dokumenteret sygdom eller
barsel. Du kan sgge om dispensation til at framelde eksamen, hvis det er begrundet i
usaedvanlige forhold. Kontakt evt. Studievejledningen for mere information eller se
mere pa studerende.eaaa.dk under 'Eksamen’.

1.4. Sygeprgve/omprove

Hvis du bliver forhindret i at deltage i eller gennemfare en prove pd grund af
sygdom, vil du fa mulighed for at aflaegge en sygeprove snarest muligt.

Sygdom skal dokumenteres ved laegeerklaering, og Erhvervsakademi Aarhus skal
have modtaget din leegeerklaering senest 6 hverdage efter prgvens afholdelse. Du
skal selv afholde udgiften til leegeerkleeringen. Hvis du bliver akut syg under en
prgves afvikling, skal du ligeledes dokumentere, at du har vaeret syg den
pagaeldende dag. Hvis du ikke dokumenterer sygdom efter ovenstaende regler, s
teeller det som et prgveforsgg. Du kan laese mere om sygdom og leegeerklaeringer
pa studerende.eaaa.dk under 'Eksamen’.
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Ved en ikke-bestdet prgve eller ved manglende fremmgde ved en prgve, bliver du
automatisk tilmeldt omprgve, sa lsenge der resterer prgveforsgg. Hvis du har
opbrugt dine prgveforsgg (3 forsgg til hver eksamen), vil du blive varslet udmeldt
efter reglerne i Adgangsbekendtggrelsen (BEK nr. 46 af 21/01/2025).

Du skal selv holde dig orienteret om, hvornar syge-/omprgven afvikles. Information
om tid og sted for syge-/omprgver kommer enten pa Canvas eller pa din studiemail.

1.5. Afholdelse af prgve i udlandet

Erhvervsakademi Aarhus har mulighed for at afholde prgver pa en dansk
repraesentation eller pd en af EAAA's partnerinstitutioner i udlandet. Eksamen
afholdes som udgangspunkt ikke andre steder. Den enkelte uddannelse kan i
seerlige tilfaelde dispensere herfor. Eksamen i udlandet, som ikke er relateret til et
udvekslingsprogram, kan kun komme pa tale, nar en studerende af praktiske eller
skonomiske drsager ikke kan deltage i institutionens prgver i Danmark, og nar bade
den studerende og Erhvervsakademi Aarhus er indforstdet hermed. Det er den
relevante uddannelseschef, der skal kontaktes og som treeffer beslutning herom.
Ansggning herom skal indgives minimum 4 uger fgr prgveafholdelsen.

Alle regler og retningslinjer, som skal overholdes ved prgver pd EAAA, skal ogsa
overholdes ved prgver i udlandet. | visse tilfaelde er der krav om, at eksamen afholdes
pa et bestemt tidspunkt i Danmark, og dette gaelder ogsd selvom eksamen afholdes
i udlandet. Det kan give nogle udfordringer i forhold til tidsforskelle, men her er det
vigtigt at sla fast, at det er dansk tid (ECT), der geelder. Det kan betyde, at praver skal
afholdes om natten eller i weekender i udlandet.

EAAA tager et administrationsgebyr pd 500 kr. for at std for planleegning af
eksamener i udlandet. Det er desuden vigtigt at bemaerke, at du som studerende
selv skal afholde alle udgifter i forbindelse med selve preven i udlandet. Sdledes er
det en betingelse, at du forud for prgven skriftligt erklaerer dig villig til at betale de
pagaeldende udgifter - pd grundlag af Erhvervsakademi Aarhus’ skgn over belgbets
forventede stgrrelse. Der kan ikke siges noget generelt om belgbets stgrrelse.

1.6. Sczerlige provevilkar

Hvis du har en dokumenteret fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse (fx
ordblindhed, ADHD eller lign.), kan du sgge om sezerlige pravevilkar til eksamen. Du
kan fx sgge om ekstra tid til en eksamen eller om tilladelse til at benytte seerlige
hjeelpemidler.
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Formalet med saerlige prgvevilkar er, at du bliver ligestillet med andre studerende i
eksamenssituationen. For at f4 tildelt seerlige provevilkar skal du kunne
dokumentere dit behov.

Du sgger om szerlige prgvevilkar til eksamen ved at udfylde blanketten i SDBF
(Skolernes Digitale Blanket Flow). Du kan laese mere pa studerende.eaaa.dk under

'Systemer og selvbetjening’. Du skal sende ansggningen senest 4 uger fgr eksamen.
Der kan dispenseres fra ansggningsfristen ved pludseligt opstdede
helbredsmaessige problemer.

Hvis du har spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte studievejledningen pa
vejledning@eaaa.dk.

2. Afholdelse af eksamen

2.1. Tid og sted

Oplysninger om en prgves tid og sted kan du finde pa Canvas eller i WISEflow. Der
skal tjekkes formalia-ark for den enkelte eksamen og tjekke om pa krav om mgdetid.

Til eksamen skal du senest mgde:

e 30 minutter fgr en skriftlig prgves start af hensyn til indtjekning m.v. og
e 30 minutter fgr en mundtlig prgves start

medmindre andet er anfgrt i den enkelte eksamens formalia-ark.

2.2. Identifikation

Inden du kan padbegynde en prgve, skal du kunne fremvise gyldigt studiekort. Ved
skriftlige prgver skal studiekortet ligge fremme under hele eksamenen. Kgrekort,
pas eller andet id med billede og cpr. nr. kan bruges som identifikation, hvis du har
glemt studiekortet.

Har du intet billede-id med, er der fglgende muligheder:

e Hyvis det er muligt at fremskaffe billede-id inden eksamensstart, ggres dette
e G3 pd studerende.eaaa.dk under 'Systemer og selvbetjening’ og veelg

uddannelsesbekraeftelse, som kan bekraefte, at du er studerende pa
uddannelsen.
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2.3. For sent fremmode

Hvis du kommer for sent til en eksamen, uanset om det er en skriftlig eller mundtlig
eksamen, har du brugt et eksamensforsgg.

Hvis du kommer for sent til en skriftlig prgve, men inden prgven reelt er startet og
indtjekning alligevel kan nas, kan du undtagelsesvist - og kun forudsat det vurderes,
at du ikke forstyrrer eksaminationen for de gvrige deltagere i den pagaeldende
skriftlige eksamen - fa tilladelse til at deltage i eksamenen.

Hvis du kommer for sent til en mundtlig prave, kan du i nogle tilfaelde fa tilbud om
at blive eksamineret pa et senere tidspunkt samme dag, hvis Erhvervsakademi
Aarhus finder forsinkelsen er rimeligt begrundet.

2.4. Anvendelse af hjaelpemidler

Under prgverne er anvendelse af hjeelpemidler, herunder elektroniske hjselpemidler,
tilladt, medmindre der i bekendtggrelsen eller studieordningen for den enkelte
uddannelse er fastsat begraensninger i anvendelsen. Eventuelle regler for
indskraenkning af brug af hjeelpemidler vil fremgd af formalia-ark for den enkelte
prgve eller i form af orientering fra eksamensvagten.

2.5. IT og eksamen

Det er altid dit eget ansvar at sikre, at du til de eksamener, hvor det er pdkraevet, har
internetadgang, samt at din PC er funktionsdygtig.

| forbindelse med aflevering af pragver er du selv ansvarlig for at have adgang til
WISEflow. Det er derfor vigtigt, at du sikrer dig, at du har et brugbart password.

2.6. Ordensregler ifm. eksamen

Under prgven ma du ikke pa nogen made saette dig i forbindelse med andre,
hverken i eller udenfor eksamenslokalet. Det er ikke tilladt at medbringe
mobiltelefon eller andre kommunikationsmidler i eksamenslokalet. Heller ikke ved
eksamener, hvor "alle hjeelpemidler er tilladt”. Det er heller ikke tilladt at bruge
hgretelefoner.

Ved skriftlige prgver skal du aflevere din opgave i det digitale eksamenssystem
WISEflow. Du skal blive pa din plads, indtil tilsynet har godkendt afleveringen af din
besvarelse. Du skal til enhver tid rette dig efter de oplysninger, tilsynet giver. Du
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henvender dig til de tilsynsfgrende ved at reekke handen op - f.eks. hvis du skal pa
toilettet.

Hvis du under prgven er i kontakt med andre end de tilsynsfgrende, kan det
medfgre bortvisning fra prgven, og at din besvarelse afvises. Se ogsa afsnittet om
eksamenssnyd.

Hvis du under en prgve udviser forstyrrende adfaerd, kan Erhvervsakademi Aarhus
bortvise dig fra prgven. | mindre alvorlige tilfeelde giver Erhvervsakademi Aarhus
forst en advarsel.

2.7. Eksamenssnyd samt brug af egne og andres arbejder (plagiat)

Alle opgaver bliver automatisk tjekket for plagiat. Projekter og gvrigt materiale i
forbindelse med prgver skal udarbejdes af den studerende selv. Snyd til prgver
behandles efter reglerne i Bekendtggrelsen om eksamener og prgver ved
professions- og erhvervsrettede videregdende uddannelser (BEK nr. 624 af
02/06/2025).

Snyd er eksempelvis:

e Uretmaessigt at modtage hjeelp under prgven

e Uretmaessigt at give hjeelp til andre under prgven

e At udgive andres arbejde for sit eget (plagiat — se www.stopplagiat.nu)

e At anvende eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning

e At anvende hjeelpemidler, som ikke er tilladte til den pageseldende prove

Nar du afleverer en skriftlig besvarelse, bekreefter du, at besvarelsen er udfeerdiget af

dig selv og uden uretmaessig hjzelp.

Hvis du snyder til en prgve, vil du blive bortvist fra prgven. Hvis du snyder under
skaerpende omstendigheder — eksempelvis er blevet taget i plagiat 2 gange og/eller
har en forudgdende advarsel, kan du bortvises fra uddannelsen i en kortere eller
laengere periode. Med bortvisningen for snyd under skaerpende omstaendigheder
folger en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfgre en laeangere eller varig
bortvisning fra uddannelsen.

Laes mere om eksamenssnyd og konsekvenserne heraf i den aktuelle studieordning,
samt pa studerende.eaaa.dk under ’Eksamen’.
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2.8. Fortrolige opgaver

Afleverer du en fortrolig opgave, har du mulighed for at udelukke denne for at blive
gemt i plagiat-databasen, efter plagiatkontrollen er gennemfgrt. Det kraever, at du
aktivt gar ind i WISEflow igen dagen efter afleveringsfristen og klikker pa gje-ikonet
under afleveringsblokken og derefter "exempt document”.

2.9. Fejl og mangler ved en prgve

Hvis Erhvervsakademi Aarhus i forbindelse med en prgve bliver opmaerksom pa fejl
og mangler, der kan udbedres, traeffer Erhvervsakademi Aarhus (evt. efter drgftelse
med opgavestillerne eller bedgmmerne) afggrelse om, hvordan udbedringen skal
ske.

Ved vaesentlige fejl og mangler tilbyder Erhvervsakademi Aarhus ombedgmmelse.
Tilbuddet geelder for alle studerende, hvis prgve er bergrt af samme fejl og mangler.
Ombedgmmelsen kan ikke resultere i en lavere karakter.

Ved fejl og mangler af seerlig grov karakter kan Erhvervsakademi Aarhus beslutte at
annullere en allerede afholdt prgve og foranstalte en omprgve. Omprgve, efter
annullering af oprindelig prave, kan resultere i en lavere karakter.

3. Efter eksamen

3.1. Skriftlige eksamensresultater

Resultater fra skriftlige prgver bliver offentliggjort af studieadministrationen via
StudSys eller WISEflow senest fire uger efter prgvens afholdelse. Det er kun muligt at
se sine egne karakterer. Der gives ikke telefonisk oplysning om eksamensresultater.

Hvis fristen pa fire uger ikke kan overholdes, far studerende meddelelse herom.

3.2. Klage over prgve

Klager over prgver bliver behandlet i henhold til eksamensbekendtggrelsen (BEK nr.
624 af 02/06/2025). Klagefristen er 2 uger efter, at bedgmmelsen er blevet meddelt
eller offentliggjort.

Du kan klage over bedgmmelsen/karakteren eller prgveforlgbet, og klager skal
indsendes via klageformular, som findes pd studerende.ecaaa.dk under 'Systemer og
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selvbetjening’. Vi anbefaler, at du leeser klagevejledningen, som du finder samme
sted som klageskemaet. Du kan ogsa sgge vejledning hos en studievejleder i forhold
til vejledning om klageprocedure og udarbejdelse af klagen.

En karakter kan ikke blive aendret rent administrativt pa baggrund af en klage, men

en afggrelse pa en eksamensklage kan derimod ga ud pa:

Tilbud om en ny bedgmmelse af en skriftlig opgave (ombedgmmelse)
Tilbud om en ny eksamen (omprgve)

At den studerende ikke far ikke medhold i klagen, eller

En kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse

NN

med mundtligt forsvar.

Et tilboud om en ombedgmmelse eller omprave kan resultere i en lavere karakter.
Den studerende skal - indenfor en frist af to uger efter at afggrelsen er afgivet -
acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis
den studerende ikke accepterer inden for fristen, gennemfgres ombedgmmelse

eller omprgve ikke.

Laes mere om klager i Eksamensbekendtggrelsen (BEK nr. 624 af 02/06/2025).
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