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1. Om eksamen

11. Eksamensbekendtggrelsen

Retningslinjer for afvikling af pregver pa Erhvervsakademi Aarhus er udarbejdet efter
retningslinjerne i den gaeldende bekendtggrelse: Bekendtggrelse om eksamener og
praver ved professions- og erhvervsrettede videregdende uddannelser. Du kan finde
den pa https://www.retsinformation.dk/.

1.2. Prgveform og tilrettelaeggelse af formkrav

Far en prgve er det er vigtigt, at du saetter dig godt ind i eksamensform og formkrav.
Information om den enkelte eksamen finder du i den aktuelle studieordning for
uddannelsen, som kan findes pa www.eaaa.dk. Underspg ogsd, om der skulle veere
eventuelle formalia-ark til den enkelte eksamen fx pa Canvas, hvor der kan vaere
mere information om tidsmaessigt omfang, indhold samt opbygning ved skriftlige
prgver og projekter.

1.3. Tilmelding til eksamen

Nar du starter pa et fag eller kursus, er du automatisk tilmeldt den tilhgrende prove.
Kursusgebyret daekker tre eksamensforsgg. Det gaelder dog ikke for privatister, hvor
kursusgebyret kun deekker én eksamen.

1.4. Sygeprgve/omprgve

Du kan deltage i sygeprove/omprgve, hvis:

a) duersyg pa eksamensdagen
b) du af arbejdsmaessige eller andre arsager er forhindret i at deltage
c) duikke har bestdet din eksamen med minimum karakteren 02

Hvis du gnsker at deltage i ny eksamen (a eller b), skal akademiet have skriftlig
besked herom inden eksamen eller senest 2 dage efter. Du skal give besked til
deltid@eaaa.dk.

Har du ikke bestaet din eksamen (c) bliver du kontaktet af akademiets

administration. Enhver haendelse (a, b eller c) koster et prgveforsgg. Du har ikke krav
pa yderligere vejledning ved sygeprgve/omprgve.
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1.5. Seerlige provevilkar

Hvis du har en dokumenteret fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse (fx
ordblindhed, ADHD eller lign.}), kan du sgge om szerlige prgvevilkar til eksamen. Du
kan fx sgge om ekstra tid til en eksamen eller om tilladelse til at benytte saerlige

hjeelpemidler.

Formalet med saerlige prgvevilkar er, at du bliver ligestillet med andre studerende i
eksamenssituationen, og det er en forudsaetning, at der ikke sker en eendring af det
faglige niveau. For at fa tildelt sserlige prgvevilkar skal du kunne dokumentere dit
behov, og dokumentation er dermed en forudsaetning men ikke en garanti for, at du
kan blive tildelt sserlige pravevilkar. Vi foretager altid en konkret og individuel

vurdering af din ansggning og dokumentation.

Du sgger om saerlige prgvevilkar til eksamen ved at udfylde blanketten i SDBF
(Skolernes Digitale Blanket Flow). Du kan leese mere pa
studerende.eaaa.dk/efteruddannelse under 'Systemer og selvbetjening'’. Du skal

sende ansggningen senest 2 uger fgr eksamen.

Hvis du har spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte studievejledningen pa
vejledning@eaaa.dk.

2. Afholdelse af eksamen

2.1. Tid og sted

Oplysninger om en prgves tid og sted oplyses af underviser, administrativ
koordinator eller pd Canvas.

Til eksamen skal du senest mgde:

e 30 minutter fgr en skriftlig prgves start af hensyn til indtjekning m.v. og
e 15 minutter fgr en mundtlig prgves start

2.2. Identifikation

Inden du kan pabegynde en pragve, skal du kunne fremvise gyldig legitimation.
Kgrekort, pas eller andet id med billede og cpr. nr. kan bruges som identifikation.

2.3. For sent fremmode
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Hvis du kommer for sent til en eksamen, uanset om det er en skriftlig eller mundtlig
eksamen, har du brugt et eksamensforsgg — dog gaelder fglgende:

- Hvis du kommer for sent til en skriftlig preve, men inden prgven reelt er startet,
og indtjekning kan nds, kan du undtagelsesvist - og kun forudsat det vurderes, at
du ikke forstyrrer eksaminationen for de gvrige deltagere i den pagseldende
skriftlige eksamen - f3 tilladelse til at deltage i eksamenen alligevel.

- Hvis du kommer for sent til en mundtlig prgve, kan du i nogle tilfeelde fa tilbud
om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt samme dag, hvis
Erhvervsakademi Aarhus finder forsinkelsen er rimeligt begrundet, og det er
praktisk muligt.

2.4. Anvendelse af hjaelpemidler

Alle hjeelpemidler er som udgangspunkt tilladt, medmindre andet fremgar i
beskrivelsen af den enkelte prgve. Veer opmasrksom p3, at det ikke er tilladt at
kommunikere med andre eksaminander under eksamen.

Lees mere pa studerende.eaaa.dk/efteruddannelse under 'Eksamen’, herunder hvad

der betragtes som eksamenssnyd, og hvordan eksamenssnyd sanktioneres, samt
den opdaterede vejledning vedr. brug af generativ Al

2.5. It ved eksamen

Det er altid dit eget ansvar at sikre, at du til de eksamener, hvor det er pakreaevet, har
internetadgang. Desuden skal du sgrge for, at din pc er funktionsdygtig, og at du har
de relevante programmer installeret pa din pc. Der ydes sdledes ingen support fra
akademiets side.

| forbindelse med aflevering af pragver er du desuden selv ansvarlig for at have
adgang til WISEflow.

Til skriftlige eksamener méa du medbringe én baerbar pc, og skeermen pa din pc ma
vaere max 17 tommer. Der m3 ikke medbringes ekstra skeerme.

2.6. Ordensregler ifm. skriftlig eksamen

Under prgven ma du ikke pa nogen made szette dig i forbindelse med andre,
hverken i eller udenfor eksamenslokalet. Hvis du under prgven er i kontakt med
andre end de tilsynsfgrende, kan det medfgre bortvisning fra prgven, og at din
besvarelse afvises. Se ogsd afsnittet om eksamenssnyd.
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Det er tilladt at anvende mobiltelefon inden eksamensstart for at f§ adgang til det
tradlgse netveerk samt WISEflow. Det er ikke tilladt at anvende mobiltelefon eller
andre kommunikationsmidler under eksamen, og dette anses som grund til
bortvisning fra prgven.

Det er heller ikke tilladt at bruge hgretelefoner, medmindre du har ansggt om og
faet bevilget brug af hgretelefoner ved din eksamen som saerligt prgvevilkar.

Ved skriftlige prgver skal du aflevere din opgave i det digitale eksamenssystem
WISEflow. Du skal blive pd din plads, indtil tilsynet har godkendt afleveringen af din
besvarelse. Du skal til enhver tid rette dig efter de oplysninger, tilsynet giver. Du
henvender dig til de tilsynsfgrende ved at raekke handen op - f.eks. hvis du skal pa
toilettet.

Hvis du under en prgve udviser forstyrrende adfaerd, kan Erhvervsakademi Aarhus
bortvise dig fra prgven. | mindre alvorlige tilfeelde giver Erhvervsakademi Aarhus
forst en advarsel.

2.7. Eksamenssnyd samt brug af egne og andres arbejder (plagiat)

Alle opgaver bliver automatisk tjekket for plagiat. Projekter og gvrigt materiale i
forbindelse med prgver skal udarbejdes af den studerende selv. Snyd til prgver
behandles efter reglerne i Bekendtggrelsen om eksamener og prgver ved
professions- og erhvervsrettede videregdende uddannelser.

Snyd er eksempelvis:

e Uretmaessigt at modtage hjaelp under prgven

e Uretmaessigt at give hjaelp til andre under prgven

e At udgive andres arbejde for sit eget (plagiat — se www.stopplagiat.nu)

¢ Atanvende eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning

e At anvende hjeelpemidler, som ikke er tilladte til den pdgeaeldende prove

Nar du afleverer en skriftlig besvarelse, bekraefter du, at besvarelsen er udfeerdiget af
dig selv og uden uretmaessig hjzelp.

Hvis du snyder under en prgve, vil du blive bortvist fra prgven. Overtraedelse af

reglerne om snyd til eksamen medfgrer, at du ikke far bedgmt din besvarelse, og du
bliver noteret for et brugt prgveforsag.
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Lees mere om eksamenssnyd og konsekvenserne heraf pa
studerende.eaaa.dk/efteruddannelse under 'Eksamen’.

2.8. Fortrolige opgaver

Hvis din opgave indeholder fortrolige oplysninger, kan du kontakte den
administrative koordinator pa din uddannelse for vejledning i, hvad du kan ggre for,
at din opgave ikke bliver gemt i plagiat-databasen, efter plagiatkontrollen er
gennemfgrt.

3. Efter eksamen

3.1. Skriftlige eksamensresultater

Resultater fra skriftlige prgver bliver offentliggjort af studieadministrationen via
WISEflow senest fire uger efter prgvens afholdelse. Det er kun muligt at se sine egne
karakterer. Der gives ikke telefonisk oplysning om eksamensresultater.

3.2. Klage over prove

Klager over prgver bliver behandlet i henhold til Eksamensbekendtggrelsen.
Klagefristen er 2 uger efter, at bedgmmelsen er blevet meddelt eller offentliggjort.

Du kan klage over bedgmmelsen/den karakter, du er tildelt for din praestation ved
eksamen. Eksamensklager skal sendes via et klageskema, som findes pa
studerende.eaaa.dk/efteruddannelse under 'Systemer og selvbetjening’. Vi anbefaler,

at du leeser klagevejledningen, som du finder samme sted som klageskemaet. Du
kan ogsa sgge vejledning hos en studievejleder i forhold til vejledning om
klageprocedure og udarbejdelse af klagen.

En karakter kan ikke blive eendret rent administrativt pa baggrund af en klage, men
en afggrelse pa en eksamensklage kan derimod ga ud pa:

Tilbud om en ny bedgmmelse af en skriftlig opgave (ombedgmmelse)
Tilbud om en ny eksamen (omprgve)
At den studerende ikke far ikke medhold i klagen, eller

NWON

En kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse
med mundtligt forsvar.
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Et tilbud om en ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i en lavere karakter.
Den studerende skal - indenfor en frist af to uger efter at afggrelsen er afgivet -
acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis
den studerende ikke accepterer inden for fristen, gennemfgres ombedgmmelse

eller omprgve ikke.

Lees mere om klager i Eksamensbekendtggrelsen.
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